Metodický návod

pro oznámení konání veřejné sbírky  právnickou osobou


Od 1. června 2001 nabyl účinnosti zákon č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a o změně některých zákonů, který upravuje pořádání veřejných sbírek. Novou právní úpravou došlo k zásadní změně v tom, že byl zrušen systém povolování sbírek a byl nahrazen systémem oznamovacím.


Veřejnou sbírkou (dále jen „sbírka“) je získávání a shromažďování dobrovolných peněžitých příspěvků od předem neurčeného okruhu přispěvatelů pro předem stanovený veřejně prospěšný účel, zejména humanitární nebo charitativní, rozvoj vzdělání, tělovýchovy nebo sportu, nebo ochranu kulturních památek, tradic nebo životního prostředí.


Za sbírku zákon nepovažuje shromažďování finančních prostředků, které organizují politické strany nebo politická hnutí, spolky, společnosti, svazy, hnutí a jiná občanská sdružení, jakož i odborové organizace mezi svými členy za účelem dosažení prostředků k plnění svých úkolů a shromažďování finančních prostředků církvemi a náboženskými společnostmi k církevním a náboženským účelům, pokud se koná v kostelech, modlitebnách a jiných místech určených k provádění náboženských úkonů, bohoslužeb a obřadů.


Sbírku je oprávněna konat obec, kraj a ostatní právnické osoby za podmínek stanovených zákonem o veřejných sbírkách.

Jak správně postupovat:

a) shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky, a to po dobu uvedenou v konání o oznámení sbírky,

b) sběracími listinami,

c) pokladničkami v místech určených k přijímání příspěvků,

d) prodejem předmětů, jestliže je příspěvek zahrnut v jejich ceně,

e) prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně vstupenek,

f) pronájmem telefonní linky určené ke shromažďování příspěvků z telefonního účtu, a to po dobu uvedenou v oznámení o konání sbírky


Právnická osoba, která chce sbírku konat, musí její konání písemně oznámit krajskému úřadu (v Praze Magistrátu hl.m. Prahy) příslušnému podle sídla právnické osoby a to tak, aby tento úřad oznámení o konání sbírky obdržel nejpozději 30 dnů přede dnem jejího zahájení. Pokud má oznámení všechny náležitosti stanovené zákonem a krajský úřad neshledá důvody pro nekonání sbírky, osvědčí právnické osobě, která konání sbírky oznámila, datum přijetí oznámení. Osvědčení musí být právnické osobě doručeno do vlastních rukou nejpozději před uplynutím 30 dne ode dne přijetí oznámení. V tomto termínu také zveřejní příslušný krajský úřad osvědčení na své úřední desce. Dnem doručení osvědčení je třetí den po tomto zveřejnění.


Právnická osoba může v oznámení uvést důvody hodné zvláštního zřetele, pro které navrhuje zahájit sbírku ve lhůtě kratší než 30 dnů (např. zmírnění následků ozbrojeného konfliktu, živelní pohromy, ekologické a průmyslové havárie, záchrana života nebo zdraví osoby). V takovém případě krajský úřad tyto důvody bez zbytečného odkladu přezkoumá a stanoví den zahájení sbírky svým rozhodnutím. Takovéto rozhodnutí nahrazuje osvědčení.

Jestliže krajský úřad nerozhodne, že sbírku nelze konat, může být sbírka propagována a její konání zahájeno nejdříve dnem následujícím po uplynutí třicátého dne ode dne uvedeného v osvědčení krajského úřadu o přijetí oznámení, popřípadě dnem stanoveným v rozhodnutí příslušného krajského úřadu při důvodu hodném zvláštního zřetele. Sbírka pak musí být zahájena nejpozději do 120 dnů ode dne oznámení krajskému úřadu. Není-li v této lhůtě zahájena, nelze ji již konat.

Pokud je sbírka zahájena, právnická osoba je povinna ústně nebo písemně informovat do protokolu krajský úřad o jejím zahájení a to nejpozději do 30 dnů ode dne jejího zahájení.

Oznámení musí obsahovat:

a) název, sídlo, identifikační číslo, jméno a příjmení, datum narození a místo trvalého bydliště osoby, která je statutárním orgánem právnické osoby a připojí originál nebo úředně ověřenou kopii výpisu z obchodního nebo jiného zákonem stanoveného rejstříku (nadační rejstřík, rejstřík obecně prospěšných společností, občanských sdružení..) ne starší než 90 dnů

b) jméno, příjmení, datum narození a místo trvalého pobytu fyzické osoby, oprávněné jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby (předseda ZO OSH) a připojí výpis z rejstříku trestů této osoby ne starší než jeden měsíc a její čestné prohlášení o tom, že proti ní není v okamžiku oznámení vedeno trestní stíhání

c) účel sbírky

d) území, na němž se sbírka bude konat

e) datum zahájení a ukončení sbírky

f) způsob provádění sbírky

g) název a adresu banky nebo její pobočky, u níž je zřízen bankovní účet ke shromažďovaní příspěvků získaných sbírkou a číslo tohoto účtu, koná-li se sbírka shromažďováním prostředků na zvláštním bankovním účtu

h) podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček, koná-li se sbírka pokladničkami

i) určení výše příspěvku při prodeji předmětů, v jejichž ceně je příspěvek zahrnut, koná-li se sbírka prodejem předmětů nebo určení výše příspěvků na vstupenkách, koná-li se sbírka prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku

j) číslo pronajaté telefonní linky, pokud je určena ke shromažďování příspěvků z telefonního k účtu

k) vzor sběrací listiny, koná-li se sbírka sběracími listinami

l) souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky, má-li být výtěžek sbírky použit v zahraničí (MZV posuzuje použití výtěžku sbírky v zahraničí z hlediska zahraničně politických zájmů ČR a přijatých mezinárodních závazků, kterými je ČR vázána)

m) potvrzení místně příslušného finančního úřadu, že nemá splatný daňový nedoplatek, a o tom, že nemá splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, na pojistném  a na penále na sociální zabezpečení a na příspěvku na státní politiku zaměstnanosti

n) čestné prohlášení o tom, že nevstoupila do likvidace, nebyl na ni prohlášen konkurz nebo nebylo zahájeno vyrovnací řízení nebo nebyl návrh na prohlášení konkurzu zamítnut pro nedostatek majetku anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa


Provádí-li právnická osoba sbírku sběracími listinami, předloží tyto sběrací listiny, které mají zákonem předepsané náležitosti, před jejím zahájením obecnímu úřadu, v jehož územním obvodu se má sbírka konat se žádostí o ověření jejich počtu a náležitostí. O ověřeném počtu sběracích listin vydá obecní úřad právnické osobě potvrzení pro účely vyúčtování sbírky. Fyzické osoby pověřené právnickou osobou konáním sbírky dbají, aby přispěvatelé v příslušném sloupci vyznačili poskytnutý příspěvek a podepsali se jménem a příjmením.

Náležitosti sběracích listin:

Sběrací listiny musí být postupně očíslovány, vydány jen v jednom originálním vyhotovení a opatřeny otiskem razítka a podpisy statutárních orgánů právnické osoby a dále musí obsahovat

a) název právnické osoby

b) účel sbírky

c) datum a označení krajského úřadu, kterému byla sbírka oznámena, datum přijetí oznámení krajským úřadem

d) území, na němž se bude sbírka konat a dobu, po kterou se bude konat

e) jméno, příjmení, příp. titul, datum narození, místo trvalého pobytu a číslo občanského průkazu fyzické osoby pověřené konáním sbírky a pořadové číslo jí vydané plné moci

f) sloupec pro vyznačení výšky poskytnutých příspěvků a podpisy přispěvatelů


Provádí-li právnická osoba sbírku pokladničkami, musí předem oznámit jejich počet a umístění obecnímu úřadu, v jehož územním obvodu budou pokladničky rozmístěny, nebo oznámit, že pokladničky budou přenosné, a zabezpečit pokladničky proti odcizení. Musí být dále zabezpečeny proti neoprávněnému otevření, a to tak, aby bez porušení tohoto zabezpečení nemohl být jejich obsah vyjmut. Takto zabezpečené pokladničky obecní úřad zapečetí. Právnická osoba konající sbírku pokladničkami musí jejich otevření oznámit nejméně 3 pracovní dny předem, s uvedením data pracovního dne a hodiny obecnímu úřadu, v jehož územním obvodu pokladničku umístila. Otevření pokladničky pak musí být přítomni  2 oprávnění zástupci právnické osoby a 1 zaměstnanec obce zařazený do obecního úřadu. Tito zástupci si navzájem prokážou svoji totožnost a v zápise o provedeném otevření pokladničky potvrdí svými podpisy výši finanční částky vyjmuté z pokladničky. Zápis je součástí dokladů předkládaných k provedení kontroly vyúčtování sbírky.


Provádí-li právnická osoba sbírku prodejem předmětů, v jejichž ceně je zahrnut příspěvek, vyznačí na nich zřetelně výši tohoto příspěvku, je-li to možné nebo účelné. Právnická osoba dále vyvěsí v prostoru prodeje oznámení, v němž bude uvedeno, kdo sbírku koná, k jakému účelu, výše příspěvku a kterému krajskému úřadu byla sbírka oznámena.


Provádí-li právnická osoba sbírku prodejem vstupenek při veřejných kulturních a jiných akcí, uvede na vstupenkách výši příspěvku. Dále vyvěsí u vchodu do prostoru, kde se akce koná, na zřetelně viditelném místě oznámení, v němž je uvedeno, že je pořadatelem vystoupení nebo akce, kterému krajskému úřadu byla sbírka oznámena, k jakému účelu se koná a kolik vstupenek bylo vytištěno. Tyto údaje také uvede na všech veřejných oznámeních o vystoupení nebo akci.


Sbírky prováděné sběracími listinami, prodejem předmětů nebo vstupenek, se nesmějí konat v prostředcích veřejné dopravy a prostorách pro cestující. V jiných veřejně přístupných prostorách se mohou konat jen se souhlasem jejich provozovatele nebo majitele.


Pro každou sbírku je právnická osoba povinna zřídit zvláštní bankovní účet, na který převede hrubý výtěžek sbírky, a vést o něm odděleně od svého ostatního majetku a závazků účetnictví. Na úhradu nákladů spojených s konáním sbírky může být použita část hrubého výtěžku sbírky, která nesmí převýšit 5% z hrubého výtěžku. Čistý výtěžek musí právnická osoba nebo ten, v jehož prospěch je sbírka konána, použít výhradně ke stanovenému účelu sbírky. Nejpozději do 3 měsíců ode dne ukončení sbírky je právnická osoba povinna předložit krajskému úřadu ke kontrole a schválení celkové vyúčtování sbírky.


Ve vyúčtování sbírky musí být uveden hrubý výtěžek, skutečné náklady spojené s jejím konáním, čistý výtěžek sbírky a průkaz, zda a jakým způsobem byl použit čistý výtěžek ke stanovenému účelu sbírky, sběrací listiny, včetně potvrzení obecního úřadu o počtu ověřených sběracích listin, nebo jiné doklady o hrubém výtěžku sbírky v závislosti na způsobu jejího konání a doklady o nákladech spojených s jejím konáním. Nebyl-li v době kontroly vyúčtování využit čistý výtěžek v plném rozsahu, sdělí krajský úřad právnické osobě termín pro provedení kontroly jeho konečného využití. Právnická osoba je povinna v tomto termínu použít zbytek čistého výtěžku sbírky k jejímu stanovenému účelu a předložit konečné vyúčtování krajskému úřadu ke kontrole.


Právnická osoba nesmí ke stejnému účelu konat několik sbírek souběžně. Konání další sbírky ke stejnému účelu může oznámit krajskému úřadu až po ukončení a řádném vyúčtování předchozí sbírky. 

Pozor!!!

Zákon upravuje i udělování pokut za porušení jednotlivých povinností stanovených zákonem. Pokuty mohou být příslušným krajským úřadem uloženy obci a ostatním právnickým osobám ve výši od 50.000 Kč do 500.000 Kč. Proto se před tím, než budete rozhodovat o organizaci sbírky, důkladně seznamte s právní úpravou, neboť pokutováno může být prakticky každé porušení postupů stanovených v zákoně. Trpkou bilanci může završit kontrola příslušného finančního úřadu a to do 3 let od ukončení sbírky.








Ivana Nohová






       předsedkyně revizní komise OSH

V Hradci Králové dne 5.1.2005.

PAGE  
1

